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CAPITULO |

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO PRIMERO. Todo alumno de la Universidad Insurgentes, estara obligado a
suscribir por escrito el compromiso de acatar, en todos y cada uno de sus términos, el
contenido de este Reglamento General de Pagos y de los demas reglamentos que de ellos
deriven. Para el caso de los alumnos menores de edad, la suscripcion de tal compromiso
recaera en la persona que ejerza la patria potestad o en su caso, en el tutor legal.

La obligacion a que se refiere el parrafo anterior, debera efectuarse en la primera
inscripcion al suscribir la solicitud de inscripcion, o en el momento de efectuar alguna
reinscripcidén. Bastara que la suscripcion de dicho compromiso se haga por una sola vez, ya
que la misma tendra efectos en las etapas subsecuentes que como alumno de la
Universidad Insurgentes curse el interesado. Tal compromiso conllevara la obligacion de
mantenerse actualizado en cuanto a las modificaciones que pudieren efectuarse al texto de
este Reglamento.

Dada la naturaleza del presente Reglamento, su conocimiento y observancia son
obligatorios para todos los alumnos inscritos en la Universidad Insurgentes, y para el caso
de los alumnos menores de edad, sera obligatorio su conocimiento para la persona que
ejerza la patria potestad o en su caso, para el tutor legal. Su desconocimiento nunca podra
ser invocado como excusa para evitar su cumplimiento y las sanciones correspondientes.

ARTICULO SEGUNDO. El presente Reglamento es de observancia obligatoria para la
aplicacion de pagos que por diversos conceptos realicen los alumnos de la Universidad
Insurgentes.

Para los efectos de este reglamento se entiende como cuotas.- Todos los pagos que por
cualquier concepto realicen los alumnos como pueden ser:

- Colegiaturas

- Inscripcion y /o reinscripcién

- Tramites de incorporacion

- y demas pagos contemplados en el articulo décimo noveno del presente reglamento

ARTICULO TERCERO. Las cuotas por colegiatura en la Universidad Insurgentes son por
el total del ciclo escolar, pudiendo dividirse en pagos mensuales, cuando asi lo determine
la Universidad Insurgentes, por lo que una vez inscrito el alumno, debera liquidar la
totalidad del ciclo escolar.

ARTICULO CUARTO. El alumno debera hacer los pagos pactados en este Reglamento y
en la solicitud de inscripcion o reinscripcion, a través de depdsito en la institucién bancaria
que para ese efecto le sefiale la Universidad Insurgentes. Asi como, presentar las fichas
bancarias por dichos pagos ante la Caja del Plantel que le corresponda; los pagos se
efectuaran conforme el calendario de pagos que esté vigente para ese ciclo escolar
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(Dicho calendario se publicara en la caja del Plantel, quince dias naturales antes de concluir
el ciclo escolar, para cada uno de los niveles que se ofertaran en el siguiente ciclo escolar.
La publicacion del calendario de pagos, también se hara en medios electrénicos (pagina
web, portal SESWEB, etc.)

De no cubrirse dicho pago o de no presentarse la ficha, dentro de este término, el alumno
pagara a la Universidad Insurgentes, por concepto de recargos por mora, el equivalente al
10% del pago no cubierto, siendo este recargo acumulable por cada mes o fraccion no
saldado. Los meses seran computados a partir del dia siguiente de la fecha de vencimiento.

Se considera que el pago se ha efectuado cuando el alumno canjea la ficha de depdsito por
el recibo de caja de la Universidad Insurgentes, y para el caso de depésitos con fichas
referenciadas el pago se acreditara a la cuenta del alumno al dia habil siguiente a la fecha
del depdsito, salvo que el pago haya sido con cheque y este sea devuelto.

Ninguna autoridad de la Universidad Insurgentes tiene la facultad de condonar los recargos
o de autorizar bonificaciones de pago por cualquier concepto.

Los alumnos que cambien de turno, para efectos de pago, pagaran las cuotas que estén
vigentes en el turno al que lleguen a cursar el ciclo escolar.

ARTICULO QUINTO. Por razones de seguridad la Universidad Insurgentes no recibe pagos
en efectivo, ni se hace responsable del efectivo entregado a su personal (docente o
administrativo) por cualquier concepto.

ARTICULO SEXTO. El alumno debera pagar antes del inicio de cada ciclo escolar las
cuotas correspondientes a la inscripcidn y/ o reinscripcion y en su caso la gestoria. De no
cubrirse dicho pago en la fecha estipulada el alumno pagara el 10% de recargos por cada
mes o fraccidn de este, hasta liquidar el importe correspondiente. Los meses seran
computados a partir del dia siguiente de la fecha de vencimiento.

Para considerar inscrito al alumno en el ciclo correspondiente, debera cubrir por lo menos
los pagos de la primera mensualidad de colegiatura, la inscripcion y/o reinscripcion, la
gestoria y/o tramites, ademas de no tener adeudos por ningun concepto de ciclo escolares
anteriores. Si el alumno no efectua los pagos correspondientes no se registrara ante las

instituciones incorporantes, sin ninguna responsabilidad para la Universidad Insurgentes.

ARTICULO SEPTIMO. Todo cheque que se presente como pago a la Universidad
Insurgentes por cualquier concepto, que no sea pagado por el banco y devuelto a la
Universidad Insurgentes, pagara ademas el 20% del valor del cheque en los términos del
Articulo 193 de la Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito; Cuando el pago del
20% sea menor a la comision que el banco cobra a la Universidad Insurgentes, se cobrara
esta ultima.

ARTICULO OCTAVO. La falta de tres pagos o mas, para el caso de Nivel Basico y Medio
Superior y de dos pagos o mas, para el nivel superior; libera totalmente a la Universidad
Insurgentes de la obligacion de continuar con la prestacion del servicio educativo. Para
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aplicar esta medida la direccion del plantel, o la persona que designe, hara la notificacion
correspondiente con quince dias naturales de anticipacion a la fecha de baja.

ARTICULO NOVENO. En caso de no estar al corriente en sus pagos, durante el periodo
de examenes, el alumno no tendra derecho a presentarlos, por lo que su calificacién sera

“no presentd”,_ no se repondra el examen una vez cubierto el adeudo.

ARTICULO DECIMO. Las cuotas pagadas por cualquier concepto a la Universidad

Insurgentes no son transferibles ni reembolsables, salvo lo que se indica a continuacion

Unicamente habra reembolsos(Colegiatura e inscripcion) a los alumnos de nuevo ingreso,

que lo soliciten de acuerdo a lo siguiente:

Tiempo (dias naturales) % de reembolso
Hasta 30 dias antes de inicio del ciclo 100%
escolar
Inicio del ciclo escolar 0% solo en caso de no abrirse
el grupo, el reembolso sera del
100%

ARTICULO DECIMO PRIMERO. Todo pago debera ser integro, no aceptando que se
paguen en parcialidades.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO. En caso de extravio de una ficha de depésito, el
interesado solicitara un duplicado (en un plazo no mayor a 10 dias habiles a la fecha del
depdsito) a través del Departamento de Contabilidad de la Universidad Insurgentes,
pagando el importe correspondiente del tramite(sin importar que el interesado entregue
copia fotostatica de su depdsito) , en tanto contabilidad no lo autorice no se aplicara a la
cuenta del alumno, por lo que el alumno debera efectuar el pago correspondiente y
posteriormente (en caso de proceder su solicitud) solicitar se le aplique a un pago
posterior.

ARTICULO DECIMO TERCERO. Cuando un alumno opte por pagar en una sola exhibicién,
al inscribirse o reinscribirse, la totalidad del ciclo escolar, tendra un descuento equivalente
al 10% sobre dicho pago en ciclos anuales y del 5% en ciclos semestrales o
cuatrimestrales, sélo aplica a colegiaturas y el pago total del ciclo debera realizarse a mas
tardar el dia de inicio de clases.

ARTICULO DECIMO CUARTO. Los alumnos y/o padres de familia deberan conservar los
recibos de pago y/ o facturas que les expida la caja del plantel, para cualquier aclaracion.
En caso de que el alumno y/o padre de familia requiera factura, deberan de indicarlo
previamente a la persona responsable de caja. La factura solo se expedira dentro del mes
correspondiente y en el caso, de que ya se hayan expedido recibos de caja, se deberan
regresar los originales para poder expedir la factura.
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ARTICULO DECIMO QUINTO. En tanto, no se den a conocer los precios de las nuevas
cuotas, se cobrara el precio vigente al momento del pago, en pagos posteriores de deberan
cubrir los precios actualizados.

CAPITULO Il

PAGOS EN CUANTO A BECAS

ARTICULO DECIMO SEXTO. Ninguna beca de las sefialadas en el Reglamento de Becas
de la Universidad Insurgentes es acumulativa con otra, ni con ninguna promocion, es decir,
ningun becario podra gozar mas de una beca a la vez, ademas de cumplir con las
disposiciones del Reglamento de becas de la Universidad Insurgentes.

ARTICULO DECIMO SEPTIMO. Los convenios que suscriba la Universidad Insurgentes,
con cualquier entidad, para recibir cupones o cartas de descuento, solo seran validos para
cubrir hasta un maximo del 50% de los pagos a realizar por colegiaturas, la parte restante
debera ser depositada en la cuenta bancaria que para tales efectos tenga la Universidad
Insurgentes.

ARTICULO DECIMO OCTAVO. Al alumno que se le otorgue una beca por convocatoria y
que hubiese cubierto previamente el concepto de inscripcidn o colegiaturas, para el ciclo
que se le otorga, la Universidad Insurgentes reembolsara dichos pagos (previa solicitud del
alumno),en el mismo porcentaje que sea otorgada la beca, o en su caso, se aplicara a
pagos futuros a excepcion de los alumnos becados al 100% a quienes se les hara el
reembolso correspondiente.

Todas las becas daran inicio en la fecha en que sean otorgadas y concluiran al finalizar el
ciclo escolar, por lo que el alumno antes de iniciar el siguiente ciclo escolar, debera renovar
su beca, si cumple con todos los requisitos de renovacién, en caso contrario debera pagar
el 100% de las cuotas indicadas en el articulo sexto, segundo parrafo del presente
reglamento.

Las becas por ningun motivo seran extensivas a las materias que se acrediten, de
conformidad con el articulo 75 inciso ¢ del Reglamento General de alumnos licenciatura

SEPY del articulo 76 inciso ¢ del_Reglamento General de alumnos de posgrado con

R.MV.O.E. de la S.E.P.

CAPITULO 1l
OTROS PAGOS

ARTICULO DECIMO NOVENO. Seran pagos no incluidos en la inscripcién, reinscripcion y
colegiaturas, conforme a la cuota que se publique en la caja del Plantel los siguientes:

Examenes Extraordinarios Tramite de Baja

Reposicion de Credencial Tramite de Titulacion
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Practicas o Convenciones Turisticas

Examen de Evaluacién Diagnéstica

Expedicion de Certificado Parcial de

Estudios

Copia o solicitud de Historial Académico

Duplicado de Certificado de Estudios

Constancia de Estudios

Cotejo o copia de Documentos

Cambio de Carrera

Carrera Simultanea

Cursos de Regularizacion

Tramite de Practicas Profesionales

Copias de Fichas de Depésito Extraviadas

Cambio de Plantel

Tramite de Revalidacion o Equivalencia

Gestoria/ tramites

Tramite de Servicio Social

Carta de Pasante

Cartas de Presentacion

Manuales de Laboratorios

Tramites Extemporaneos

Recursamiento de Materias

Reposicion de Tarjetéon de Pago

Predictamen de revalidacién o equivalencia
de estudios

Revision de estudios

Multa por Entrega Extemporéanea de Libros o
Material de Biblioteca.

Educacion garantizada

Examen a titulo de suficiencia

Materias adicionales (plan tradicional)

Acreditacion del idioma

Cursos intensivos

Cambio de turno

Reexpedicidon de fichas referenciadas

Copia de titulo

Aportacién a la biblioteca (de acuerdo al %
de beca asignado) no aplica a becas
oficiales

El pago para dichos tramites, debera hacerse a través de depdsito bancario, en la cuenta
que la Universidad Insurgentes indique, antes de solicitar dicho tramite.

El importe a cubrir sera el que esté vigente al momento del tramite.

ARTICULO VIGESIMO. Para la solicitud de cualquier tramite mencionado en el articulo
anterior, el alumno debera estar al corriente en sus pagos.

CAPITULO IV
SANCIONES

ARTICULO VIGESIMO PRIMERO. La falsificacion o alteracién de fichas de depdsito
bancarias, facturas o de recibos de pago de caja, sera sancionada con la baja definitiva del
alumno, por considerarse una falta grave de honradez.

CAPITULO V

TRANSITORIOS
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ARTICULO PRIMERO.- El presente reglamento entra en vigor el 8° de Mayo del 2012.

ARTICULO SEGUNDO.-Los incrementos en las cuotas los aprobara el Consejo
Universitario y los directores de plantel informaran oportunamente a los alumnos y/o padres
de familia el porcentaje de incremento.

ARTICULO TERCERO- Aprobado por el Consejo Universitario de la Universidad
Insurgentes en su sesion del 07 de Julio de 2009 y aprobado en sus reformas en sesion del
8 de Mayo del 2012.
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